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Dodatokc.l - k smernici €.3/2016
,,Podpisovy poriadok, evidencia a pouZivania peciatok*

Dodatok €. upravuje pouzivanie pe€iatok najednotlivych druhoch pisomnosti v stvislosti
s personalno-organizatnymi zmenami v Odbornom ugilisti internatnom Valaska

Dodatok k smernici €.3/2016 bol vypracovany v zmysle:

» zakona NR SR €. 63/1993 Z.z. o Statnych symboloch SR a ich pouZivani v zneni
neskorSich predpisov,

 zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov,

» metodického pokynu Ministerstva vnitra Slovenskej republiky z 11. Decembra
2003 ¢. 203-2003/09405 pre krajské arady, obvodné Urady, obvodné Urady

a Urady organov Specializovanej miestnej Statnej spravy o vyhotoveni, evidovani,
pouZzivani a likvidovani Gradnych peCiatok a o0 oznaceni budov krajskych dradov a
obvodnych dradov a budov organov Specializovanej miestnej Statnej spravy Statnymi
symbolmi a tabul'ami s nazvom dradu v zneni metodického pokynu z 28. januara 2004
€. 203-2004/04534 a v zneni metodického pokynu €. SVS-233004- 2008/11552 z 19.
decembra 2008, platného od 1 januara 2009,

* odporucania ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. SVS-23004-2008/11552,
ktorym sa meni odporucanie €. SVS 203-2005/02468 z 30. juna 2005, pre organy
Uzemnej samospravy na pouZivanie Statnych symbolov, oznaCovanie budov
samospravnych organov a pouzivanie symbolov Uzemnej samospravy.

CL.
i Predmet dodatku
V zneni Dodatku €. 1 sa doplia smernica ¢.3/2016 takto:

Clanok Il
OUI Valaska pouziva v Uradnom styku tieto peCiatky:

okruhla peciatka so Statnym znakom SR s priemerom 36 mm, (OUI)
okrthle peciatky so $tatnym znakom SR s priemerom 40 mm (SMSI, SzSI)
okrihlu peciatku so $tatnym znakom SR s priemerom 30 mm (PSI)

Gradné obdiznikové peciatky s adresou $koly

prezentadn( obdiZnikovi petiatku registratirneho dennika

peciatku predbeznej financnej kontroly

iné pomocné peciatky
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Clanok 111
Zodpovednost’ za peCiatky

Zamestnanec, ktory prevzal peciatku, je povinny zabezpecCit'jej ochranu pred zneuZitim.



Za spravne pouZivanie peciatky zodpoveda prislusny zamestnanec alebo vedici zamestnanec
v jednotlivych organizacnych zlozkach Odborného ucilista internatneho (dalej len OUI). Za
stratu, poSkodenie, evidovanie peciatok zodpovedaju pouzivatelia peciatok. Pri poruseni
tychto zasad sa postupuje v zmysle platného pracovného poriadku.
Clanok IV
Vyhotovenie aradnych peciatok
Vyhotovovanie Uradnych peCiatok zabezpecuje riaditel’ podl'a schvaleného navrhu.
Clanok V
Likvidacia peciatok

Neplatne, poskodené a neCitatel'né peciatky sa komisionalne likviduju a o likvidacii sa spise
zaznam..

Clanok VI
Uginnost’
Tento dodatok €.1 k smernici €.3/2016 bol prerokovany a schvaleny vedicimi zamestnancami

Skoly a riaditel'om Skoly Odborného ucilista internatneho (vid prezencna listina) na porade
dna 3.2.2021 a nadobdda Gc¢innost’ diiom jeho podpisu



Vzory pouzivanych peciatok
Vzory pouzivanych Gradnych peciatok v zmysle§ 21 ods.l 1zékona 596/2003 Z.z. o Statnej
sprave a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni neskorsich predpisov sa pouZivaju na
aradnych listinach vydanych Skolou podla organizacnych zloZiek ak osobitny predpis
neustanovuje inak

Odborné udiliste internatne

Otlacok okrunhlej Rozmer Farba  UloZen&

peciatky so 36 mm  Cervend 1x zéstupca

Statnym znakom riaditel'a Skoly, prvy
Statutar

Otlacok 45mm modra  1X zastupca

podlhovastej riaditel’a Skoly, prvy

peciatky Statutar

Ix sekretariat

Ix veddci pracovnik
ekonomicko-
hospodarskeho
Useku

2x veduci pracovnik
Skolskej jedalni

Otlacok dlhej peciatky rozmer 12 cm, farba modra, uloZena 1 x zastupca riaditel’a
Skoly, prvy Statutar

Odborné uufilv isiierncfne - Velaska, $¥8iiisvg d, |

Prakticka Skola internatna

Otlacok okruhlej Rozmer Farba  UloZena

peciatky so & m***g 30mm  Cervena 1x z&stupca

Statnym znakom riaditel’a Skoly, prvy
I /| * 1 Statutar

Otlacok modra  1x z&stupca

podlhovastej . o riaditela Skoly, prvy

peciatky ma‘:\mﬂm Statutar

976 46 VVa loska

Otlacok dlhej peciatky rozmer 15 cm, farba modra, uloZena 1 x zastupca riaditela
Skoly, prvy Statutar
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Specialna zakladna $kola internatna

Otlacok okrunhlej Rozmer
peCiatky so Iy 40 mm
Statnym znakom [ —
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OtlaCok $pecialna zakladna
podlhovastej §kol ' 03p

peciatky 4
PI(R A6 Valaska

Farba
éervena

modra

UloZena

1x zastupca
riaditel’a Skoly, prvy
Statutar

1 x zéstupca
riaditela Skoly, prvy
Statutar

Otlacok dlhej peciatky rozmer 14 cm, farba modrd, uloZena 1 x zastupca riaditela

Skoly, prvy Statutar

Specialna materska 3kola

Otlacok okruhlej Rozmer
peCiatky so ) 40 mm
Statnym znakom ) A?
J 'S 1 \ u> \
\'V -yl
-AA
Otlacok
podlhovastej
peéiatky SPECIALNA MATERSKA SKOLA INTERNATN 5

Svermova 1

976 46 VALASKA

Farba

éervend

modra

vy zakladna $kola internatna - \Kidoi.u, *fwaial.

UloZen&

1x zéstupca
riaditela Skoly, prvy
Statutar

1x zastupca
riaditel'a Skoly, prvy
Statutar



Odtlacok peciatky priebeznej financnej kontroly

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonanad v zmyslo § 7 zakona ¢. 357/2Q15 Z. z.

VYJADRENIE:
Zodpovedny zamestnanec finanéna operaciu

Meno a priezvisko: je / nie je mozné vykonat
je / nie je mozné pokracovat

zamestnanca zodpovedného za je/nioje potrebné vyméhat‘*
rozpocet, verejné obstaradvanie,

spravu majetku alebo za a ina

odborné ¢&innosti Datum: [podpis:
Statutérny organ alebo veduci finan€nd operaciu
zamestnanec ur€eny Statutdrnym je tnm je moZné vykonat
organom jf; m mo/na pokradovat
Mgr. Juraj Hlavag \e i ... pr/m-hnd vymahat *
Datum: jPodpis:

Otlacok peciatky na zaevidovanie doslej posSty - registraturneho dennika

Odborné ucHg*ito ifiicrndinc

Svermovu |, 976 46 \ alaska
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Iné -pomocnépeciatky

Otlacok peciatky - kopia sa zhoduje s origindlom

KOPIA SUHLASI
S ORIGINALOM

Otlacok peciatky pre bankovy styk



Otlacok pecCiatky - Rada Skoly pri OUI

Rada Skoly
pri Odbornom ualisti internatnom
Svermova 1
97646 Valask&a

Otlacok peciatky - OZ pri OUI

OBCI\NSKE 2.0 .-
POD/UJ Mi RuKU
SVERMOVA 1
976 *40 V/-;_ASHA

Otlacok pecCiatky - RRZ
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Vo Valaskej, dfha 3.2.2021

ODBORNE UCIUSTE INITgrNa i
Semoali
[>78 46 VALASK,

Riaditel'ka Skoly



